
  

FFIISSCCAALL  YYEEAARR  22000033  
DDEEPPAARRTTMMEENNTT  HHEEAADD  AANNNNUUAALL  SSIIGGNNAATTUURREE  AAUUTTHHOORRIIZZAATTIIOONN  CCEERRTTIIFFIICCAATTIIOONN  OOFF  NNOO  CCHHAANNGGEE  FFOORRMM  

((TToo  bbee  uusseedd  ffoorr    DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  AANNNNUUAALL  SSiiggnnaattuurree  AAuutthhoorriizzaattiioonn    RReecceerrttiiffiiccaattiioonn))  
OOFFFFIICCEE  OOFF  TTHHEE  CCOOMMPPTTRROOLLLLEERR  

[[IInnssttrruuccttiioonnss  ffoorr  ccoommpplleettiinngg  tthhiiss  ffoorrmm  aarree  pprroovviiddeedd  oonn  tthhee  bbaacckk  ooff  tthhiiss  ppaaggee..]]  
PPLLEEAASSEE  SSUUBBMMIITT  CCOOMMPPLLEETTEEDD  FFOORRMMSS  TTOO::  OOffffiiccee  OOff  TThhee  CCoommppttrroolllleerr,,  CC//OO  SSiiggnnaattuurree  CCoonnttrrooll  SSuuppeerrvviissoorr,,  OOnnee  AAsshhbbuurrttoonn  PPllaaccee,,  99tthh  FFlloooorr,,  BBoossttoonn  MMAA  0022110088  

  
Budget Fiscal Year1: 2003 Department Name2:       Department Alpha Code2:     
  
Department Contact Person3:       Telephone (Please include area code)3       
  

SSiiggnnaattuurree  bbyy  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  oorr  SSeeccrreettaarryy  bbeellooww  ((nnoott  aa  ddeessiiggnneeee))  cceerrttiiffiieess 
tthhaatt  tthhee  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  hhaass  ““ppeerrssoonnaallllyy  rreevviieewweedd  tthhee  ccuurrrreenntt  ssiiggnnaattuurree 
aauutthhoorriizzaattiioonn  ffoorrmm((ss))  pprreevviioouussllyy  ffiilleedd  aanndd  cceerrttiiffiieess  tthhaatt  nnoo  cchhaannggeess  hhaavvee  ooccccuurrrreedd,, 
ttoo  wwhhaatt  hhaass  bbeeeenn  pprreevviioouussllyy  ffiilleedd..””  
  
RREEMMIINNDDEERRSS  
((11))  SSiiggnnaattuurree  AAuutthhoorriizzaattiioonnss  ffoorr  NNeeww  DDeeppaarrttmmeennttss,,  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  CChhaannggeess,,  oorr  SSiiggnniiffiiccaanntt  DDeeppaarrttmmeenntt  
SSttrruuccttuurraall  CChhaannggeess  mmuusstt  bbee  ssuubbmmiitttteedd  uuttiilliizziinngg  aa  FFiissccaall  YYeeaarr  22000033  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  SSiiggnnaattuurree  AAuutthhoorriizzaattiioonn  
FFoorrmm..  
  
((22))  SSiiggnnaattuurree  AAuutthhoorriizzaattiioonnss  tthhaatt  rreefflleecctt  cchhaannggeess  OOTTHHEERR  TTHHAANN  TTHHEE  TTYYPPEESS  OOUUTTLLIINNEEDD  IINN  RREEMMIINNDDEERR  
NNUUMMBBEERR  11  AABBOOVVEE,,  mmuusstt  bbee  ssuubbmmiitttteedd  uuttiilliizziinngg  aa  FFiissccaall  YYeeaarr  22000033  DDeeppaarrttmmeenntt  HHeeaadd  SSiiggnnaattuurree  AAuutthhoorriizzaattiioonn  
CChhaannggee  FFoorrmm  
  
(3) When utilizing the Recertification process, please keep in mind that this builds on one fiscal year to another, 
therefore it is critical that departments keep copies of previous fiscal year signature authorizations on file. 

  
  
  

  
SSiiggnnaattuurree  bbyy  aa  ddeeppaarrttmmeenntt  hheeaadd  oorr  sseeccrreettaarryy  bbeellooww  sshhaallll  cceerrttiiffyy  tthhaatt  tthhee  aabboovvee  nnoottiiccee  ooff  ddeelleeggaatteedd  ssiiggnnaattuurree  aauutthhoorriizzaattiioonn  iiss  iinn  aaccccoorrddaannccee  wwiitthh  tthhee  ppoowweerrss  ggrraanntteedd  ttoo  ssuucchh  ddeeppaarrttmmeenntt  
hheeaadd  oorr  sseeccrreettaarryy  bbyy  ggeenneerraall  oorr  ssppeecciiaall  llaaww..  SSiiggnnaattuurreess  aauutthhoorriizziinngg  aa  ddeeppaarrttmmeenntt’’ss  lleeggaall  oobblliiggaattiioonnss,,  ccoonnttrraaccttss,,  ppaayymmeennttss,,  ppaayyrroollllss  aanndd  ootthheerr  ffiissccaall  ttrraannssaaccttiioonnss  sshhaallll  bbee  iinntteerrpprreetteedd  aass  aa  
cceerrttiiffiiccaattiioonn  tthhaatt  tthhee  ddooccuummeenntt  uuppoonn  wwhhiicchh  tthhee  ssiiggnnaattuurree  aappppeeaarrss,,  aanndd  aannyy  aattttaacchhmmeennttss,,  aarree  aaccccuurraattee  aanndd  ccoommpplleettee  aanndd  ccoommppllyy  wwiitthh  aallll  aapppplliiccaabbllee  ggeenneerraall  aanndd  ssppeecciiaall  llaawwss  aanndd  
rreegguullaattiioonnss..  SSuucchh  ddeelleeggaattiioonn  sshhaallll  nnoott  rreelliieevvee  tthhee  ddeeppaarrttmmeenntt  hheeaadd  oorr  sseeccrreettaarryy  ffrroomm  aannyy  oobblliiggaattiioonnss  oorr  rreessppoonnssiibbiilliittiieess  uunnddeerr  ggeenneerraall  aanndd  ssppeecciiaall  llaawwss  aanndd  rreegguullaattiioonnss..  
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  DDEEPPAARRTTMMEENNTT  HHEEAADD  OORR  SSEECCRREETTAARRYY  SSIIGGNNAATTUURREE1100  
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